
      ์

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการดําเนินงาน

และบริหารจัดการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับ

ทองถ่ินหรือพื้นที่ (กปท.)

มนัสชนก ณ มงคล

สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

การดําเนินงานในระบบสารสนเทศกองทุนหลักประกันสุขภาพทองถ่ิน

เจาหนาที่กองทุนฯ

จัดทํา

แผนการเงิน

จัดทํา

แผนสุขภาพชุมชน

จัดทํา

โครงการ/บันทึก

ขอตกลง

รับเงิน/จายเงิน/คืน

เงิน/ปรับปรุงรายการ

ทางบัญชี

ออกรายงาน

ดานบัญชี

แผนการเงิน/แผนสขุภาพชมุชน/โครงการ/บันทึกขอตกลง สงรายงานทางบัญชี

STEP 1 STEP 2 STEP 3 STEP 4 STEP 5

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

ข้ันตอนการดําเนินงานระบบงานกองทุนหลักประกันสุขภาพทองถ่ิน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

จัดทําแผนการเงิน

กปท.1/กปท.2/

กปท.3

จัดทําแผนสุขภาพชุมชน

กปท.4/กปท.5/กปท.6

จัดทําโครงการ

กปท.7/กปท.8

พิจารณาโครงการ

กปท.9

จัดทําขอตกลง

ยกเวน 

ดานที่ 4/อปท.

สมุดเงินสดจาย

สรางฎีกาการจายเงิน

วิธีการจายเงิน

เช็ค/โอน
สมุดคุมเช็ค

เงินรับคืนจากโครงการ
***เฉพาะดานท่ี 4*** จัดสงรายงานการเงิน

ทุกไตรมาส

บันทึกรายรับ

- เงินโอนจาก สปสช.

- เงินสมทบจาก อปท.

- บันทึกรายไดอื่น ๆ

รายงานผลโครงการ

กปท.10/เงินรับคืน

จากโครงการ
***ดานท่ี 1 2 3 5 และ 6

1 2 3

7 6 5

9 10 11

4

8
12

เช็ค

โอน

ปรับปรุงรายการทางบัญชี
รับ/จาย



      ์

ชองทางการเขาใชงานระบบ
https://obt.nhso.go.th/obt/home

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

• สําหรับหนวยบรกิาร --> บริการออนไลน --> งานดานกองทุนทองถ่ิน

ชองทางการเขาใชงานระบบ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

https://obt.nhso.go.th/obt/home
การสมัครเขาใชงานโปรแกรม

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

สมัครเขาใชงานครั้งแรก

กรณีลืมรหัสผาน

***กรณียายหนวยงาน

ประสาน สปสช.เขต



      ์

สมัครเขาใชงานระบบ

***กรอกรายละเอียดใหครบทุกชอง***

1 กปท. สามารถสมัครไดหลาย USER

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ขอมูลกองทุนหลักประกันสุขภาพ

1. เลือกเขตพ้ืนที

2. เลือกจังหวัด

3. เลือกอําเภอ

4. เลือกกองทุน

ขอมูลผูใชงาน

1. กรอกเลขบัตรประชาชน

2. ช่ือ-นามสกุล (Auto)

3. กรอกท่ีอยูหนวยงาน

4. เบอรโทร/E-mail(ยังสามารถใชงานได

และกรอกใหถูกตอง)/Line ID

ขอมูลสําหรับเขาระบบ

1. รหัสผูใช (Auto)

2. กรอกรหัสผาน อยางนอย 8 ตัวอักษร

3. ยืนยันรหัสผาน



      ์

กรณีลืมรหัสผาน/เปลี่ยนรหัสผาน

***เม่ือไดรับรหัสผานแลว ทําตามขั้นตอนดังนี้***

1. Login เขาสูระบบดวย 

username/password ที่ไดรับจากอีเมล

2. ทําการเปลี่ยนรหัสผาน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กรอกเลขบัตรประชาชน ระบบจะทําการสง 

Password ไปยัง E-mail



      ์

การใชงานระบบสารสนเทศเพื่อการดําเนินงานและบริหาร

จัดการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับทองถ่ินหรือพื้นท่ี 

(กปท.)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

เขาสูระบบ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กรอก Username/Password

ตามที่ไดสมัคร



      ์

1.จัดทําแผนการเงิน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

จดัทาํแผนการเงิน
ในแตละปงบประมาณ กปท.จะตองจัดทําแผนการเงินกอนทุกครั้ง

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดปุมเพ่ิมแผนการเงิน



      ์

จดัทาํแผนการเงิน

-ตามท่ี กปท.คาดการณเหลือสิ้นปบประมาณ

-ดอกเบ้ีย/เงินบริจาค

-ยอดประชากรท่ี สปสช.เขตแจง X 45 บาท

-ยอดท่ี กปท.คาดวาจะสมทบ
* ไมมี กรอกเลข 0

1. ระบุจํานวนเงินยอดยกมา

2. ระบุจํานวนเงินที่ สปสช. จัดสรร

3. ระบุจํานวนเงินที่ อปท. สมทบ

4. ระบุจํานวนเงินจากรายไดอื่น ๆ 

5. ระบบจะคํานวณยอดประมาณการรายรับ โดยยอด

ประมาณการรายรับจะมาจากจํานวนเงินในขอ 

2+3+4 รวมกัน

6. ระบบจะคํานวณยอดรวมเงิน โดยยอดรวมเงินจะมา

จากจํานวนเงินในขอ 1+2+3+4 รวมกัน

7. ระบุจํานวนเงินงบประมาณในการจัดทําแผนสุขภาพ

ชุมชนทั้ง 5 ประเภท (ขอ 1-6)

หมายเหตุ : ในขอ 4. สนับสนุนคาใชจายในการ

บริหารหรือพัฒนากองทุน ระบบจะมีการคํานวณ

ยอดเงินที่ตองระบุให โดยจะคํานวณมาจากชอง

ประมาณการรายรับ

เงือ่นไข และขัน้ตอนในการบนัทกึขอ้มลูดา้นงบประมาณ

1

2

3

4
2+3+4

1+2+3+4

*กรณี สปสช.จัดสรร*

คํานวณเงินดานที่ 1-6 “รวมเปนเงินทั้งสิ้น”เทากบัหรือนอยกวา “รวมเงิน”
มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



จดัทาํแผนการเงิน
-ตามท่ี กปท.คาดการณเหลือสิ้นปบประมาณ

-ดอกเบ้ีย/เงินบริจาค* ไมมี กรอกเลข 01. ระบุจํานวนเงินยอดยกมา

2. ระบุจํานวนเงินจากรายไดอื่น ๆ 

3. ระบบจะคํานวณยอดรวมเงิน โดยยอดรวมเงินจะมา

จากจํานวนเงินในขอ 1+2 รวมกัน

4. ระบุจํานวนเงินงบประมาณในการจัดทําแผนสุขภาพ

ชุมชนทั้ง 6 ประเภท (ขอ 1-6)

หมายเหตุ : การดําเนินงานและบริหารจัดการกองทุน

หลักประกันสุขภาพในปงบประมาณน้ัน กรณี

คาใชจายเพื่อการบรหิารหรือพัฒนากองทุน

หลักประกันสุขภาพตามขอ 10 (4) ใหสนับสนุน

คาใชจายไดไมเกินวงเงินของปงบประมาณที่ผานมา 

เงือ่นไข และขัน้ตอนในการบนัทกึขอ้มลูดา้นงบประมาณ

1

2

1+2

*กรณี สปสช.ไมจัดสรร*

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม
คํานวณเงินดานที่ 1-6 “รวมเปนเงินทั้งสิ้น”เทากบัหรือนอยกวา “รวมเงิน”



      ์

จดัทาํแผนการเงิน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดออกรายงานท่ีปุม “กปท.1” และ .”กปท. 2” 

เพ่ือนํารายงานไปพิจารณากอนการอนุมัติแผนการเงิน 

แบบจัดทําแผนการเงิน พิมพเพ่ือเตรียมนําเสนอคณะกรรมการ

แบบเสนอแผนการเงิน พิมพเพ่ือเตรียมนําเสนอคณะกรรมการ

กรณีท่ียังไมไดพิจารณาแผนการเงิน สามารถแกไขได

ลบแผนการเงิน

กรณีคณะกรรมการอนุมัติแผนการเงินแลว เพ่ือออก กปท.3

ขอสังเกตการจัดทําแผนการเงิน

• เลือกวันท่ีจัดทําแผนการเงินตามจริง (ไมสามารถเลือกวันท่ีอนาคตได)

• เลือกปงบประมาณท่ีตองการจัดทําใหถูกตอง

• บันทึกยอดยกมา ณ วันท่ี 30 กย. 2565

• กรณี สปสช. จัดสรร ใหใชประชากรท่ี สปสช.เขตแจง x 45 บาท กรณี สปสช.ไมจัดสรร คํานวณ คาบริหาร

จัดการดานท่ี 4 ตามประกาศฯ

• เลือกสัดสวนการสมทบงบประมาณใหถูกตอง (ใชขอมูลขนาดรายไดป 2564)

• อปท.สมทบไดไมนอยกวาท่ีโปรแกรมคํานวณใหเปนไปตามประกาศฯ

• กรณีคาบริหารจัดการดานท่ี 4 โปรแกรมจะคํานวณยอดใหตามประกาศฯ

• บันทึกแผนการเงินใหครบท้ัง 6 ดาน (ดานไหนไมมีใส 0)

• ดานท่ี 6 ไดแก โครงการผาออม/โครงการชะลอไต/โครงการแวนตาเด็ก (หนวยงานท่ีทําไดคือ หนวยงานท่ี

เกี่ยวของกับสาธารณสุขเทานั้น เชน หนวยบริการ/ทองถิ่น/ศูนยผูสูงอายุ/ศูนยผูพิการ/ศูนยเด็กเล็ก)

• กอนบันทึกใหตรวจสอบยอดเงินท้ังสิ้น ใหไมเกิน ยอดเงินรวม



      ์

จดัทาํแผนการเงิน
กปท.2 แบบเสนอแผนการเงินประจําปกปท.1 แบบจัดทําแผนการเงินประจําป

ฝายเลขา กปท.เสนอแผนการเงินตอคณะกรรมการกองทุนฯ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. ผูจัดทํา คือ ผูท่ี

ไดรับมอบหมายให

จัดทําแผนการเงิน

2. ผูเสนอ คือ นายก/

ปลัดฯ

ผูบริหารสูงสุดของ อปท.

นายก/รักษาการนายก/

ปฏิบัติหนาท่ีแทนนายกฯ



      ์

จดัทาํแผนการเงิน

ระบุครั้งท่ีประชุม รูปแบบ “1/2566”

กดปุม “พิจารณาแผนการเงิน” 

เพ่ือบันทึกผลการพิจารณา 

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ระบุวันท่ีกรรมการพิจารณาอนุมัติ

เลือกสถานะ อนุมัติ/ไมอนุมัติ

*** ขอสังเกต กรณีไมอนุมัติ ระบุเหตุผล



      ์

จดัทาํแผนการเงิน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดออกรายงานท่ีปุม”กปท. 3” 

เพ่ือใหประธานกองทุนฯลงนาม

แบบอนุมัติแผนการเงิน พิมพเพ่ือเสนอผูประธานกองทุนฯลงนาม

ดูขอมูลท่ีบันทึกไว

กรณีตองการปรับแผนการเงิน

*** ขอสังเกต สามารถปรับแผนการเงินได

มากกวา 1 ครั้ง



      ์

จดัทาํแผนการเงิน

กปท.3 แบบอนุมตัแิผนการเงนิประจาํปี

กปท.3 แบบอนุมัติแผนการเงินประจําป

จัดพิมพ แบบ กปท.3

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ผูบริหารสูงสุดของ อปท.

นายก/รักษาการนายก/

ปฏิบัติหนาท่ีแทนนายกฯ



      ์

จดัทาํแผนการเงิน (***กรณีมีการปรบัแผนการเงินระหว่างปีงบประมาณ)

กดปุมปรับแผนการเงิน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

จดัทาํแผนการเงิน (***กรณีมีการปรบัแผนการเงินระหว่างปีงบประมาณ)

กดปุม “แกไข” ดําเนินการปรับแผนการเงิน จากน้ันใหพิจารณาแผนการเงินอีกครั้ง 

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

2.จัดทําแผนสุขภาพ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดปุมเพ่ิมแผนสุขภาพชุมชน



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ข้ันตอนการจัดทําแผนสุขภาพชุมชน

1. เลือกวันท่ี

2. เลือกขอมูลสุขภาพในระดับพ้ืนท่ี

3. เพ่ิมปญหาสุขภาพอื่นๆ ในพ้ืนท่ี

4. วิเคราะหสภาพปญหาสุขภาพพ้ืนท่ี

5. บันทึกแนวทางแกไขปญหา

1

2 3

85 6 74

6. บันทึกวัตถุประสงค

7. บันทึกเปาหมาย

8. บันทึกระยะเวลาดําเนินการ
*** 1. ขอสังเกต กอนทําการ บันทึก ตรวจสอบความถูกตองและความครบถวน

      2. การบันทึก โปรแกรมจะไมรับอักขระ ดังน้ี ./

กรณีอยากทราบปญหาประชากรราบพ้ืนที่ เพ่ือนําไปประกอบการจัดทําแผนสุขภาพชุมชนเพ่ิมเตมิ



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1

2 3

85 6 74

กดออกรายงานท่ีปุม “กปท.4” และ .”กปท. 5” 

เพ่ือนํารายงานไปพิจารณากอนการรับรองแผนสุขภาพชุมชน

แบบจัดทําแผนสุขภาพชุมชน พิมพเพ่ือเตรียมนําเสนอคณะกรรมการ

แบบเสนอแผนสุขภาพชุมชน พิมพเพ่ือเตรียมนําเสนอคณะกรรมการ

กรณีท่ียังไมไดรับรองแผนสุขภาพชุมชน สามารถแกไขได

ลบแผนสุขภาพชุมชน



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

กปท.4 แบบจัดทําแผนสุขภาพชมุชน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. ผูจัดทํา คือ ผูท่ี

ไดรับมอบหมายให

จัดทําแผนสุขภาพ

ชุมชน

2. ผูเห็นชอบ คือ 

นายก/ปลัดฯ



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

กปท.5 แบบเสนอแผนสขุภาพชมุชน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ผูบริหารสูงสุดของ อปท.

นายก/รักษาการนายก/

ปฏิบัติหนาท่ีแทนนายกฯ



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

ระบุครั้งท่ีประชุม รูปแบบ “1/2566”

กดปุม “รับรองแผน” 

เพ่ือบันทึกผลการพิจารณา 

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ระบุวันท่ีกรรมการพิจารณารับรอง

เลือกสถานะ รับรอง/ไมรับรอง

*** ขอสังเกต กรณีไมรับรอง ระบุเหตุผล



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดออกรายงานท่ีปุม”กปท. 6” 

เพ่ือใหประธานกองทุนฯลงนาม

แบบรับรองแผนสุขภาพชุมชน พิมพเพ่ือเสนอผูประธานกองทุนฯลงนาม

ดูขอมูลท่ีบันทึกไว

กรณีตองการปรับแผนสุขภาพชุมชน

*** ขอสังเกต สามารถปรับแผนสุขภาพ

ชุมชนไดมากกวา 1 ครั้ง



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน

กปท.6 แบบรับรองแผนสุขภาพชุมชน

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ผูบริหารสูงสุดของ อปท.

นายก/รักษาการนายก/

ปฏิบัติหนาท่ีแทนนายกฯ

จัดพิมพ แบบ กปท.6



      ์

จดัทาํแผนสขุภาพชมุชน (***กรณีมีการปรบัแผนสขุภาพชมุชนระหว่างปีงบประมาณ)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กรณีมีการปรับแผนสุขภาพชุมชน กดปุม “พิจารณาปรับแผน”

ขอสังเกต กรณีอยูระหวางปรับแผน จะไมสามารถบันทึก

โครงการใหมได ยกเวนดานท่ี 4

กดปุม “แกไข” ดําเนินการปรับแผนสุขภาพชุมชน จากน้ันใหรับรองแผน อีกครั้ง 



      ์

3.จัดทําโครงการ



      ์

จัดทําโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

เพ่ิมโครงการ



      ์

จัดทําโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1.เลือกแผนสุขภาพชุมชน

2.ช่ือโครงการ ไมเกิน 500 ตัวอักษร

3.เลือกประเภทหนวยงานและระบุช่ือหนวยงาน/องคกร/กลุมประชาชน ที่เสนอขอโครงการ

*** 1. ขอสังเกต กอนทําการ บันทึก ตรวจสอบความถูกตองและความครบถวน

      2. การบันทึก โปรแกรมจะไมรับอักขระ ดังน้ี ./ เขียนตอกัน  กรณีมีความจําเปน ท่ีตอง

เขียนอธิบายค่ันรายการ ใหใชตัวค่ันเปน จุลภาค  หรือ เวนวรรค  เชน  (รพ. / รพ.สต. / 

โรงเรียน) เปนตน แตถาเขียน ./ ตอกัน เชน (รพ./รพ.สต./โรงเรียน) จะติด error



      ์

จัดทําโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ขั้นตอนการจัดทําโครงการ

1. เลือกแผนสุขภาพชุมชน                              หากกรรมการยังไมไดรับรองแผนสุขภาพชุมชน จะไมสามารถเลือกแผนสุขภาพชุมชน

2. ระบุชื่อโครงการ (ไมเกิน 500 ตัวอักษร)

3. เลือกประเภทหนวยงาน/ระบุชื่อหนวยงาน/องคการ/ภาคประชาชน

4. ระบุหลักการและเหตุผล

5. ระบุวัตถุประสงค

6. ระบุวิธีการดําเนินงาน

7. ระบุกลุมเปาหมาย/เลือกกิจกรรม



      ์

จัดทําโครงการ
ขั้นตอนการจัดทําโครงการ (ตอ)
8. ระบุระยะเวลาและสถานที่ดําเนินการ

9. งบประมาณ บันทึกรายละเอียดคาใชจายทีละรายการ

10.    ระบุผล/คํารับรอง

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ระบุรายละเอียดคาใชจาย คน/ช้ิน/เลม ฯลฯระบุตัวเลข จํานวนตอหนวย

กรณีเปนคาใชจายประจํา

กรณีเปนคาใชจายเพ่ิมเติม

คาอาหารวาง 2 มื้อๆละ 30 บาท 100 คน 60



      ์

จัดทําโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

แบบจัดทําแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม

กรณียังไมไดเสนอโครงการ สามารถแกไขรายละเอียดโครงการได

ลบโครงการ

ตรวจสอบความถูกตอง กอนกด “เสนอโครงการ” 

เพ่ือออก กปท.8



      ์

จัดทําโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

แบบจัดทําแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม

แบบเสนอแผนงานโครงการ

กรณีตองการยกเลิกการเสนอ เพ่ือยอนสถานะ

กลับไปแกไขโครงการ แตหากอนุมัติโครงการไปแลว 

จะไมสามารถยอนสถานะ เพ่ือกลับไปแกไขได

วันท่ีผูเสนอโครงการเสนอโครงการเขามายังกองทุนฯ



      ์

จัดทําโครงการ

กปท.7 แบบจัดทําแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

เชน เจาหนาท่ีบุคลากรของหนวยงาน/

สมาชิกในกลุม

เชน หัวหนาหนวยงาน/

หัวหนากลุมองคกร



      ์

จัดทําโครงการ

กปท.8 แบบจัดทําแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

เชน หัวหนาหนวยงาน/

หัวหนากลุมองคกร

*** ขอสังเกต กปท.8 คือใบปะหนา กปท.7 เพ่ือใชในการเสนอขอโครงการ ตองแนบคูกันทุกครั้ง



      ์

3.จัดทําโครงการ (ผาออม)



      ์

จัดทําโครงการ (ผาออม)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดปุม “สรางโครงการ”



      ์

จัดทําโครงการ (ผาออม)

เลือกประเภทหนวยงาน/ระบุช่ือหนวยงานท่ีเสนอโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

เลือกระยะเวลาดําเนินโครงการและระยะเวลาสิ้นสุดโครงการ

กรณีไมมีคาใชจายอื่นๆ ใส 0

ข้ึน AUTO หลัง เพ่ิมขอมูลผูปวย

ระบุช่ือ-นาสกุล / เบอรโทร ผูเสนอโครงการ

ระบุจํานวนกลุมเปาหมาย



      ์

จัดทําโครงการ (ผาออม)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

เลือกระยะเวลาโครงการเริ่มตน/ระยะเวลาโครงการสิ้นสุด กอน เพ่ิมขอมูลผูปวย ทุกครั้ง

ระบุเบอรโทรญาติผูปวย

ขอสังเกต

- ราคาผาออมผูใหญ ไมเกิน 9.50 บาท/ช้ิน

- แผนรองซับการขับถาย 6 บาท/ช้ิน

- แผนเสริมซึมซับ 4.70 บาท/ช้ิน

กรณีสนับสนุนตอคนตอวัน

- ผาออมผูใหญ 3 ช้ิน

- แผนรองซับการขับถาย 5 ช้ิน

กรณีสนับสนุน ผาออม+แผนรองซับ/แผนเสริมซึมซับ ตอคน/ตอวัน

- ผาออม 1 ช้ิน + แผนรองซับ 3 ช้ิน

- ผาออม 1 ช้ิน + แผนเสริมซึมซับ 4 ช้ิน

- ผาออม 2 ช้ิน + แผนเสริมซับ 2 ช้ิน



      ์

จัดทําโครงการ (ผาออม)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดปุม “บันทึก”

กรณียังไมได “บันทึก” สามารถ “แกไข” หรือ “ลบ”



      ์

จัดทําโครงการ (ผาออม)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

***กรณียังไมได “อนุมัติโครงการ” สามารถ “แกไข” หรือ “ลบ”

***กรณีตองการแกไข ระยะเวลาดําเนินการ ตองลบรายช่ือผูปวยออกท้ังหมดกอน

กดปุม



      ์

จัดทําโครงการ (ผาออม)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

***กรณียังไมได “อนุมัติโครงการ” สามารถ “แกไข” หรือ “ลบ”

***กรณีตองการแกไข ระยะเวลาดําเนินการ ตองลบรายช่ือผูปวยออกท้ังหมดกอนกดปุม

***ระบุ วันท่ีไดรับอนุมัติโครงการ/วันท่ีตองรายงานผล



      ์

จัดทําโครงการ (ผาออม)

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

***กรณี อปท.เปนเจาของโครงการ ไมตองจัดทําบันทึกขอตกลง 

***กรณี ยังไมไดนําไป สรางฎีกาจายเงินและทํารายการจายเงิน สามารถ “ยกเลิกการอนุมตัิ” ได

***ขอสังเกต กรณีโครงการผาออม เมื่อดําเนินการตามข้ันตอนแลว ใหขามไปดําเนินการ 



      ์

4.พิจารณาโครงการ



      ์

พิจารณาโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดปุมจัดการขอมูล เพ่ือพิจารณาโครงการ



      ์

พิจารณาโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กรณีไมอนุมัติโครงการ ปรับปรุงแกไขโครงการ โครงการผานการอนุมัติโครงการ

กลับสูหนาหลัก



      ์

พิจารณาโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ระบุเหตุผลท่ีไมอนุมตัิโครงการ จากน้ันยอนกลับไป

ท่ีเมนู “จัดทําโครงการ” เพ่ือดูสถานะของโครงการ



      ์

พิจารณาโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ระ บุ เหตุผลในการปรับปรุ งแก ไข

โครงการ จากน้ันยอนกลับไปท่ีเมนู 

“จัดทําโครงการ” เพ่ือแกไขปรับปรุง

โครงการ

กดปุม “แกไข” เพ่ือดูรายละเอียดส่ิงท่ีตองแกไข “บันทึก” และ “”เสนอโครงการใหม

*** ขอสังเกต โครงการท่ียังไมไดอนุมัติ รหัสโครงการ จะแสดง Lxxxx00000000



      ์

พิจารณาโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. ระบุ ครั้งท่ีประชุม ของการอนุมัติ

โครงการ

2. จากน้ันบันทึกขอมูลใหครบทุก

ชอง

3. ยอดเงินท่ีสนับสนุน ตองไมเกิน 

งบประมาณท่ีเสนอ

4. เลือกหนวยงานใหถูกตอง

5. เลือกประเภทสนับสนุนใหถูกตอง

6. ตรวจสอบขอมูลทุกชองกอนการ 

“ยืนยันอนุมัติโครงการ”

เลือกประเภทหนวยงาน

เลือกประเภทการสนับสนุน



      ์

พิจารณาโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ยอนกลับมาท่ี เมนู “จัดทําโครงการ” เพ่ือ พิมพแบบ กปท.9



      ์

พิจารณาโครงการ

กปท.9 แบบอนุมัติแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ประธานกองทุน ลงนาม

หลังจาก คณะกรรมการ

อนุมัติโครงการ

*** ขอสังเกต กปท.7,กปท. 8 และ กปท.9 

จัดทํา 2 ฉบับ

ฉบับท่ี 1 ใหผูเสนอโครงการจัดเก็บ

ฉบับท่ี 2 ใหกองทุนฯจัดเก็บ

ฝายเลขากองทุน



      ์

พิจารณาโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

*** ขอสังเกต กรณีโครงการ อนุมัติ ไปแลว แตยังไมไดจัดบันทึกขอตกลง และตองการแกไขหรือลบโครงการ ใหทําตามข้ันตอน ดังน้ี

 1. เลือกเมนู พิจารณาโครงการ กด

2. เลือกเมนู จัดทําโครงการ เพ่ือเขาไป 

 3. จากน้ัน ยอนกลับไป เพ่ือ 



      ์

5.สรางบันทึกขอตกลง



      ์

พิจารณาโครงการ สรางขอตกลง

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

*** ขอสังเกต โครงการท่ีไดรับอนุมัติแลว จะมีเมนู “สรางขอตกลง”

1. “สรางบันทึกขอตกลง” ระบุวันท่ีจัดทําขอตกลง กดสราง

2. โปรแกรมจะดาวนโหลด บันทึกขอตกลงเปนไฟล Word 

*** ขอสังเกต กรณี อปท. เปนเจาของโครงการและดานที่ 4 ไมตองจัดทําบันทึกขอตกลง



      ์

บันทึกขอตกลง

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. ผูบริหารสูงสุดขององคการปกครองสวนทองถิ่น

2. หัวหนาหนวยงาน/หัวหนากลุม/หัวหนาองคกร

3. พยานฝงองคกรปกครองสวนทองถิ่น

4. พยานฝงผูดําเนินงาน

1 2
3 4



      ์

6. สรางฎีกาการจายเงิน



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. เลือก “สมุดเงินสดจาย” 

2. สรางฎีกาจายเงิน

3. กด 



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

*** ขอ้สงัเกต หน่วยงานเดียวกนัสามารถรวมฎีกาได้

4. ระบุวันท่ีจัดทําฎีกา

5. คลิกเลือกรายการท่ีตองการจัดทําฎีกา โดยสามารถเบิกท้ังหมด หรือ ระบุจํานวนเบิกรายครั้ง 

เลือก โครงการท่ีตอ้งการจดัทาํฎีกา



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

*** ขอ้สงัเกต รายการไหนท่ียงัไมไ่ดน้าํไปจ่าย ในเมนวูิธีการจา่ยเงิน สามารถ แกไ้ข ยกเลกิได้

พิมพฎีกา



      ์

7.วิธีการจายเงิน



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. เลือก “วิธีการจายเงิน” 

2. เพ่ิมวิธีการจายเงิย

3. กด 



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

4. ระบุวันท่ีทํารายการหรือวันท่ีออกเช็ค

5. เลือกวิธีการจายเงิน

6. เลือกธนาคารตนทาง

7. ระบุเลขท่ีบัญชีหรือเลขท่ีเช็ค

8. ระบุช่ือบัญชี หรือสั่งจาย

9. กดบันทึก

*** ธนาคารตน้ทางของกองทนุฯ



      ์

8.สมุดคุมเช็ค



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. เลือก “สมุดคุมเช็ค” 

2. บันทึกวันท่ีข้ึนเงิน 

3. ระบุวันท่ีข้ึนเงิน 



      ์

9.รายงานผลโครงการ



      ์

รายงานผลโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กดปุม “รายงานผล”



      ์

รายงานผลโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ระบุผลดําเนินงาน

*** ระบุ งบประมาณท่ีเบิกจายจริง กรณีใชเงินไมเปนไปตามงบประมาณท่ีไดรับ

      โปรแกรมจะคํานวณท่ีเหลือให Auto

*** กรณีมีเงินเหลือโครงการให บันทึกวันท่ีรับเงินคืน

*** ประเภทท่ี 1 2 3 5 6 กรณีมีเงินเหลือถือวา รายงานเมนูน้ี ระบุเงินคืนตรงวันท่ีรับเงินคืน

*** ขอสังเกต 1. รายงานผลโครงการทุกดาน ยกเวนดานท่ี 4

                  2. กรณีคืนเงิน ตองรายงานผลโครงการกอนทุกครั้ง (ยกเวนดานท่ี 4)

***ใชสําหรับรายงานโครงการ/คืนเงินโครงการ ดานท่ี 1 2 3 5 6



      ์

รายงานผลโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ระบุผลดําเนินงาน

กรอกรายละเอียดใหครบทุกชอง จากน้ัน กดบันทึก



      ์

รายงานผลโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ปริ้นแบบ “กปท.10”

แกไขรายละเอียดการรายงานโครงการ

ยกเลิกการรายงานผล

***ขอสังเกต รายงานผลโครงการ ไดเฉพาะโครงการท่ีดําเนินการ เบิกจายแลวเทาน้ัน

-กรณีจายแบบโอน ดําเนินการถึงวิธีการจายเงิน

-กรณีจายแบบเช็ค ดําเนินการถึงบันทึกสมุดคุมเช็ค



      ์

10.การรับเงินคืนโครงการ 10(4)

สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.)



      ์

เงินรับคืนจากโครงการ

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

กรอกรายละเอียดใหครบทุกชอง จากน้ัน กดบันทึก

***ขอสังเกต ใชสําหรับ เงินรับคืนโครงการประเภทท่ี 4 เทาน้ัน



      ์

11. บันทึกสมุดเงินสดรับ



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. บันทึกยอดยกมา ณ 30 ก.ย. 65 หลังหักรายการจายเงินของปงบประมาณ 65 

*** ขอ้สงัเกต 

1. เป็นยอดยกมาสทุธิ ณ 30 ก.ย. 65 หลงัหกัรายการจ่ายเงินของปีงบประมาณ 65

ตามสมดุบญัชีธนาคาร 

2. ยอดยกมา จะบนัทกึครัง้เดียว ในปีถดัไประบบบญัชีรนัตามรายการรบัจ่ายท่ีบนัทกึ



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. บันทึกรายรับ โดยเลือกตามประเภทของรายรับ

*** ขอสังเกต เงินคืนงบประมาณของโครงการปกอนหนา 2566 ใหนําไปบันทึก เมนูปรับปรุง

รายการทางบัญชี



      ์

กรณีปรับปรุงรายการบัญชี รับ-จาย



      ์

ปรับปรุงรายการบัญชี รับ-จาย

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

1. เลือกประเภทบัญชี รับ/จาย

    2. ระบุวันท่ีปรับปรุงบัญชี

    3. รายละเอียดการปรับปรุง

    4. จํานวนเงินท่ีปรับปรุง

*** ขอสังเกต เงินคืนงบประมาณของโครงการปกอนหนา 2566 ใหระบุรายละเอียดวาเปนการคืน

โครงการปงบประมาณอะไรพรอมระบุช่ือโครงการที่คืน ใหตรงกับวันที่ใน ธกส.

***ขอสังเกต เมนูน้ีโปรแกรมจะข้ึนใหปรับปรุงตามรอบเทาน้ัน



      ์

12.สงรายงานทางบัญชี



      ์

บันทึกขอมูลรับ-จาย 2566

มนัสชนก ณ มงคล สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สปสช.) เขต 1 เชียงใหม

ขอสังเกต 

1. สงรายงานการเงินหลังจากเสร็จสิ้นไตรมาสไมเกิน 30 วัน ในโปรแกรม

2. รายงานการเงินกอนจัดสง ตองผานการเห็นชอบจากคณะกรรมการทุกคร้ัง

3. จัดทํารายงานประจําป เก็บไวเพ่ือตรวจสอบ ไมตองแนบสงในโปรแกรม
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@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่

ข้ันตอนการดําเนินงานระบบงานกองทุนหลักประกันสุขภาพทองถ่ิน

จัดทําแผนการเงิน

กปท.1/กปท.2/

กปท.3

จัดทําแผนสุขภาพชุมชน

กปท.4/กปท.5/กปท.6

จัดทําโครงการ

กปท.7/กปท.8

พิจารณาโครงการ

กปท.9

จัดทําขอตกลง

ยกเวน 

ดานที่ 4/อปท.

สมุดเงินสดจาย

สรางฎีกาการจายเงิน

วิธีการจายเงิน

เช็ค/โอน
สมุดคุมเช็ค

เงินรับคืนจากโครงการ

***เฉพาะดานท่ี 

4***
จัดสงรายงานการเงิน

ทุกไตรมาส

บันทึกรายรับ

- เงินโอนจาก สปสช.

- เงินสมทบจาก อปท.

- บันทึกรายไดอื่น ๆ

รายงานผลโครงการ

กปท.10/เงินรับคืน

จากโครงการ
***ดานท่ี 1 2 3 5 และ 6

1 2 3

7 6 5

9 10 11

4

8
12

เช็ค

โอน

ปรับปรุงรายการทางบัญชี

รับ/จาย
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@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่

ขั้นตอนการบันทึกโปรแกรม กปท.version 2566
(*** ตองดําเนินการอนุมัติแผนการเงินและรับรองแผนสุขภาพชุมชนกอนบันทึกโครงการ***)

ขั้นตอนในการบันทึกโครงการ

1. จัดทําโครงการ

2. พิจารณาโครงการ

3. สมุดเงินสดจาย  

4. วิธีการจายเงิน

5. สมุดคุมเช็ค

6. รายงานผลโครงการ

7. เงินรับคืนจากโครงการ          

อปท. ดําเนินการเอง/ดานท่ี 4 

ไมตองจัดทําบันทึกขอตกลง

-รายงานผลโครงการทุกโครงการ ยกเวนดานที่ 4

-โครงการดานที่ 1/2/3/5/6 กรณีมีการคืนเงิน ให

รายงานผลและคืนเงินเมนูนี้ไดเลย

คืนเงินเฉพาะดานที่ 4
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@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่

ขั้นตอนการแกไข กรณีตองการแกไขโครงการ

ขั้นตอนในการแกไข/ลบ โครงการ ตามไลทีละ Step วารายการนั้นดําเนินการไปถึงขั้นตอนไหน

1. รายงานผลโครงการ

2. วิธีการจายเงิน

3. สมุดเงินสดจาย  

4. พิจารณาโครงการ

5. จัดทําโครงการ        
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@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่

ขั้นตอนการบันทึกโครงการผาออม

ขั้นตอนในการบันทึกโครงการ

1. จัดทําโครงการ (ผาออม)    

2.   สมุดเงินสดจาย  

3.   วิธีการจายเงิน

4.   สมุดคุมเช็ค

5.   รายงานผลโครงการ

6. รายงานผลโครงการ          

(*** ตองดําเนินการอนุมัติแผนการเงินและรับรองแผนสุขภาพชุมชนกอนบันทึกโครงการ***)

(*** โครงการผาออม จะไมออก กปท. 7 8 9 ในระบบ ใหใชแบบฟอรมจัดทํามือ
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@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่

ขั้นตอนการแกไข กรณีตองการแกไขโครงการผาออม

ขั้นตอนในการแกไข/ลบ โครงการ

1. รายงานผลโครงการ

2. วิธีการจายเงิน

3. สมุดเงินสดจาย  

4. จัดทําโครงการ (ผาออม)    

5. จัดทําโครงการ (ผาออม) 

     ***กรณี ที่ตองการแกไขระยะเวลาดําเนินการ ตองลบรายชื่อออกทั้งหมดและบันทึกใหม
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@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่

การออกรายงานทางบัญชี 2566

อธิบายความหมายของแต่ละรายงาน ดงันี้

1.รายงานสรุปสถานะการเงิน==>ตดัข้อมูลตามสมุดบัญชี ธกส.

2.รายงานรับเงนิ การจ่ายเงนิ และเงนิคงเหลือ==>ตดัถึงโครงการทีด่าํเนินถึงฎกีา

3.ทะเบียนคุมสมุดเงนิรายรับ==>ดงึรายการรับเงนิมาทั้งหมด ยกเว้น เงนิคืนจากโครงการ

4.ทะเบียนคุมสมุดเงนิรายจ่าย==>ดงึรายการจ่ายมาทั้งหมด

5.ทะบียนคุมจัดทาํเช็ค/โอนเงนิ==>ดงึรายการวธีิการจ่ายเงนิมาทั้งหมด

6.ทะเบียนคุมเช็คยงัไม่ขึน้เงนิ==>ดงึรายการเช็คทีย่งัไม่ได้บันทกึสมุดคุมเช็ค

7.ทะเบียนคุมเงินรับคืนจากโครงการ==>ดึงมาจากการคืนโครงการ 1 2 3 5 6 ตรงรายงาน

ผลโครงการ และเมนูเงนิคืนโครงการด้านที ่4

8.จัดทาํรายงานประจําปี==>ดาวน์โหลดเป็น ไฟล์ zip ออกรายงานทั้งปี รายการที่ 1-7
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@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่

การตรวจสอบยอดเงินในโปรแกรม ใหตรงกับ ธกส.
ยอดยกมา

 - ตรวจสอบ ยอดยกมาทีบ่ันทกึในโปรแกรม ให้ตรง กบัยอดสุดท้ายก่อนวนัที ่1 ตค. 2565 ใน ธกส.

รายรับ

 - ตรวจสอบ การบันทกึข้อมูลในโปรแกรม ดงันี้

  *  เมนูสมุดเงินสดรับ (เงินโอน สปสช./เงินสมทบ/ดอกเบ้ีย/รายไดอ่ื้นๆ)

  *  คืนเงินโครงการประเภทท่ี 4 ตั้งแต่ปี 2566

  *  รายงานผลโครงการ (กรณีคืนเงินประเภทท่ี 1 2 3 5 6 ตั้งแต่ปี 2566)

  *  ปรับปรุงรายการทางบญัชี ประเภทรายรับ (กรณีคืนเงินโครงการก่อนปี 2566/ รายการเงินเขา้ ท่ีเกิดจาก ธกส.) 

รายจ่าย

 - ตรวจสอบ การบนัทกึข้อมูลในโปรแกรม ดงันี้

  *  บนัทกึโครงการ

  *  สมุดเงนิสดจ่าย (สร้างฎกีา)

  *  วธีิการจ่ายเงนิ (เช็ค/โอน)

  *  สมุดคุมเช็ค (กรณจ่ีายแบบเช็ค)

  *  ปรับปรุงรายการทางบัญชี ประเภทรายจ่าย (กรณีขึน้เช็คข้ามปีงบประมาณ/ขอคืนเงินสมทบ/รายการเงินออก ทีเ่กิดจาก 

ธกส.)
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