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@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่

ข้ันตอนการดําเนินงานระบบงานกองทุนหลักประกันสุขภาพทองถ่ิน

จัดทําแผนการเงิน

กปท.1/กปท.2/

กปท.3

จัดทําแผนสุขภาพชุมชน

กปท.4/กปท.5/กปท.6

จัดทําโครงการ

กปท.7/กปท.8

พิจารณาโครงการ

กปท.9

จัดทําขอตกลง

ยกเวน 

ดานที่ 4/อปท.

สมุดเงินสดจาย

สรางฎีกาการจายเงิน

วิธีการจายเงิน

เช็ค/โอน
สมุดคุมเช็ค

เงินรับคืนจากโครงการ

***เฉพาะดานท่ี 

4***
จัดสงรายงานการเงิน

ทุกไตรมาส

บันทึกรายรับ

- เงินโอนจาก สปสช.

- เงินสมทบจาก อปท.

- บันทึกรายไดอื่น ๆ

รายงานผลโครงการ

กปท.10/เงินรับคืน

จากโครงการ
***ดานท่ี 1 2 3 5 และ 6

1 2 3

7 6 5

9 10 11

4

8
12

เช็ค

โอน

ปรับปรุงรายการทางบัญชี

รับ/จาย
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@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่

ขั้นตอนการบันทึกโปรแกรม กปท.version 2566
(*** ตองดําเนินการอนุมัติแผนการเงินและรับรองแผนสุขภาพชุมชนกอนบันทึกโครงการ***)

ขั้นตอนในการบันทึกโครงการ

1. จัดทําโครงการ

2. พิจารณาโครงการ

3. สมุดเงินสดจาย  

4. วิธีการจายเงิน

5. สมุดคุมเช็ค

6. รายงานผลโครงการ

7. เงินรับคืนจากโครงการ          

อปท. ดําเนินการเอง/ดานท่ี 4 

ไมตองจัดทําบันทึกขอตกลง

-รายงานผลโครงการทุกโครงการ ยกเวนดานที่ 4

-โครงการดานที่ 1/2/3/5/6 กรณีมีการคืนเงิน ให

รายงานผลและคืนเงินเมนูนี้ไดเลย

คืนเงินเฉพาะดานที่ 4



N
at

io
na

l H
ea

lt
h 

Se
cu

ri
ty

 O
ff

ic
e 

| ส
าํนั

กง
าน

ห
ลกั

ปร
ะก

นั
สขุ

ภ
าพ

แห
่งช

าต
ิ

      

@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่

ขั้นตอนการแกไข กรณีตองการแกไขโครงการ

ขั้นตอนในการแกไข/ลบ โครงการ ตามไลทีละ Step วารายการนั้นดําเนินการไปถึงขั้นตอนไหน

1. รายงานผลโครงการ

2. วิธีการจายเงิน

3. สมุดเงินสดจาย  

4. พิจารณาโครงการ

5. จัดทําโครงการ        
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@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่

ขั้นตอนการบันทึกโครงการผาออม

ขั้นตอนในการบันทึกโครงการ

1. จัดทําโครงการ (ผาออม)    

2.   สมุดเงินสดจาย  

3.   วิธีการจายเงิน

4.   สมุดคุมเช็ค

5.   รายงานผลโครงการ

6. รายงานผลโครงการ          

(*** ตองดําเนินการอนุมัติแผนการเงินและรับรองแผนสุขภาพชุมชนกอนบันทึกโครงการ***)

(*** โครงการผาออม จะไมออก กปท. 7 8 9 ในระบบ ใหใชแบบฟอรมจัดทํามือ
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@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่

ขั้นตอนการแกไข กรณีตองการแกไขโครงการผาออม

ขั้นตอนในการแกไข/ลบ โครงการ

1. รายงานผลโครงการ

2. วิธีการจายเงิน

3. สมุดเงินสดจาย  

4. จัดทําโครงการ (ผาออม)    

5. จัดทําโครงการ (ผาออม) 

     ***กรณี ที่ตองการแกไขระยะเวลาดําเนินการ ตองลบรายชื่อออกทั้งหมดและบันทึกใหม
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@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่

การออกรายงานทางบัญชี 2566

อธิบายความหมายของแต่ละรายงาน ดงันี้

1.รายงานสรุปสถานะการเงิน==>ตดัข้อมูลตามสมุดบัญชี ธกส.

2.รายงานรับเงนิ การจ่ายเงนิ และเงนิคงเหลือ==>ตดัถึงโครงการทีด่าํเนินถึงฎกีา

3.ทะเบียนคุมสมุดเงนิรายรับ==>ดงึรายการรับเงนิมาทั้งหมด ยกเว้น เงนิคืนจากโครงการ

4.ทะเบียนคุมสมุดเงนิรายจ่าย==>ดงึรายการจ่ายมาทั้งหมด

5.ทะบียนคุมจัดทาํเช็ค/โอนเงนิ==>ดงึรายการวธีิการจ่ายเงนิมาทั้งหมด

6.ทะเบียนคุมเช็คยงัไม่ขึน้เงนิ==>ดงึรายการเช็คทีย่งัไม่ได้บันทกึสมุดคุมเช็ค

7.ทะเบียนคุมเงินรับคืนจากโครงการ==>ดึงมาจากการคืนโครงการ 1 2 3 5 6 ตรงรายงาน

ผลโครงการ และเมนูเงนิคืนโครงการด้านที ่4

8.จัดทาํรายงานประจําปี==>ดาวน์โหลดเป็น ไฟล์ zip ออกรายงานทั้งปี รายการที่ 1-7
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@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่ @มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่@มนัสชนก ณ มงคล  สปสช.เขต 1 เชยีงใหม่

การตรวจสอบยอดเงินในโปรแกรม ใหตรงกับ ธกส.
ยอดยกมา

 - ตรวจสอบ ยอดยกมาทีบ่ันทกึในโปรแกรม ให้ตรง กบัยอดสุดท้ายก่อนวนัที ่1 ตค. 2565 ใน ธกส.

รายรับ

 - ตรวจสอบ การบันทกึข้อมูลในโปรแกรม ดงันี้

  *  เมนูสมุดเงินสดรับ (เงินโอน สปสช./เงินสมทบ/ดอกเบ้ีย/รายไดอ่ื้นๆ)

  *  คืนเงินโครงการประเภทท่ี 4 ตั้งแต่ปี 2566

  *  รายงานผลโครงการ (กรณีคืนเงินประเภทท่ี 1 2 3 5 6 ตั้งแต่ปี 2566)

  *  ปรับปรุงรายการทางบญัชี ประเภทรายรับ (กรณีคืนเงินโครงการก่อนปี 2566/ รายการเงินเขา้ ท่ีเกิดจาก ธกส.) 

รายจ่าย

 - ตรวจสอบ การบนัทกึข้อมูลในโปรแกรม ดงันี้

  *  บนัทกึโครงการ

  *  สมุดเงนิสดจ่าย (สร้างฎกีา)

  *  วธีิการจ่ายเงนิ (เช็ค/โอน)

  *  สมุดคุมเช็ค (กรณจ่ีายแบบเช็ค)

  *  ปรับปรุงรายการทางบัญชี ประเภทรายจ่าย (กรณีขึน้เช็คข้ามปีงบประมาณ/ขอคืนเงินสมทบ/รายการเงินออก ทีเ่กิดจาก 

ธกส.)
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