
นายระวี  สวัสดี
ฝายบริหารงานทะเบียน

สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ

การเขาใชงานระบบทะเบียนบุคลากร องคกรปกครองสวนทองถิ่น
ดวยบัตรประจําตัวประชาชน (SMART CARD)



คุณสมบัติเครื่องคอมพิวเตอร
 เครื่องคอมพิวเตอร ท่ีมีระบบปฏิบัติการ Windows XP ,Windows Vista, Windows 7, Windows 8,Windows 10

 สําหรับ อปท.ท่ียืมเครื่อง อานบัตร SMC กับ สปสช. ตองเปนเครื่องคอมพิวเตอร ท่ีมีระบบปฏิบัติการ Windows 7, Windows 
8 และWindows 10

 โดยใช Web Browser ดังตอไปนี้

 Microsoft Edge

Google Chrome Version 31 หรือสูงกวา

 Mozilla Firefox Version 27 หรือสูงกวา

 สามารถเชื่อมตอระบบ Internet ได



บัตรประจําตัวประชาชน

 บัตรประจําตัวประชาชน ประเภท Smart Card

 นายทะเบียน(ปลัด) / นักทรัพยากรบุคคล / เจาหนาท่ีการเงินและผูท่ี
ไดรับมอบหมาย ตองขอ PIN Code ซ่ึงเปนตัวเลข 4 หลัก จากสํานัก
ทะเบียนท่ีวาการอําเภอ หรือเทศบาลท่ีสามารถออก PIN Code ได



การติดตั้งโปรแกรม



การติดต้ังโปรแกรม



การใชงานโปรแกรม



อุปกรณที่ตองเตรียม

1.เครื่องคอมพิวเตอร

2.เครื่องอานบัตรประชาชน smart card

3.บัตรประชาชนแบบ smart card



เชื่อมตอเครื่อง SMC กับเครื่องคอมพิวเตอร



การใชงานโปรแกรม

Desktop



การใชงานโปรแกรม



การใชงานโปรแกรม



การใชงานโปรแกรม



การใชงานโปรแกรม



โปรแกรมส่วนบุคคล



หนา้แจง้เตือน

นายทะเบียน(ปลดั) จนท.ทะเบียนการเงิน



กรณี : พนักงานสวนทองถ่ินบรรจุใหม / หรือยายมาจากสังกัดอื่นท่ีไมใช อปท.

1.เลขบัตรผู้มีสิทธิ

4.เลือกประเภทบุคลากร

หมายเหตุ > กรณียายหนวยงาน หากหนวยงานเดิมมีการปลดสิทธิ 

หนวยงานใหมตองเขามาทําการบันทึกใหม

2.กดค้นหา

3.ตรวจสอบข้อมูล

4.วันทีป่ฏิบัตงิาน(ตามคาํส่ัง)

5.กรอกข้อมูลบุคคลใน

ครอบครัว

6.กดเพิม่บุคคลในครอบครัว

7.ตรวจสอบข้อมูลบุคคลในครอบครัว

8.บันทกึ

เมนู : บันทึกขอมูลผูมีสิทธิ (รายใหม)



กรณี : บันทึกผูมีสิทธิแลวตองการขอเพ่ิมบุคคลในครอบครัว/แกไขขอมูลบุคลากรเมนู : แกไขขอมูลผูมีสิทธิ

1.เลขบัตรผู้มีสิทธิ

2.กดค้นหา

3.กดแก้ไข

4.แก้ไขประเภทบุคลากร 5.แก้ไขวันทีป่ฏิบัตงิาน

6.กรอกข้อมูลบุคคลใน

ครอบครัว
7.กดเพิม่บุคคลในครอบครัว

8.ตรวจสอบข้อมูลบุคคลในครอบครัว

9.บันทกึ



เมนู : แจงขอมูลผูหมดสิทธิ กรณี : เสียชีวิต/ลาออก/ใหออกจากราชการ/หยา/บรรลุนิติภาวะ/เกษียรอายุ(รับบําเน็จ)/

หมดวาระ

1.เลขบัตรผู้มีสิทธิ

2.กดค้นหา

3.กดปุ่มกลมๆสีฟ้า

4.เลือกปลดคนทีจ่ะ

ปลด

5.ระบุสาเหตุ / วันที่

หมดสิทธิ /

รายละเอียด

6.บันทกึ



กรณี : เปลี่ยนช่ือ หรือ สกุลเมนู : ปรับปรุงขอมูลบุคคล 

1.เลขบัตรผู้ทีเ่ปล่ียนชื่อสกุล

2.กดค้นหา

3.กดปรับปรุงข้อมูลบุคคล

หมายเหตุ > ระบบจะปรับปรุงขอมูลจากทะเบียนราษฎรใหอัตโนมัติ และจะแสดงผลในวันถัดไป



กรณี : ยายระหวาง อปท. ใหหนวยงานใหม (ปลายทาง) ทําการโอนยายเทาน้ัน 

หนวยงานเดิม (ตนทาง) ไมตองทําอะไร
เมนู : ยายหนวยงาน (ปลายทาง)

1.เลขบัตรผู้ทีเ่ปล่ียนชื่อสกุล

2.กดค้นหา

3.ตรวจสอบขอ้มลูบคุคลในครอบครวั

4. เลือกวันทีป่ฏิบัตงิาน(ตาม

คาํส่ัง)
5.เลือกประเภทบุคลากร

6.บันทกึ



เมนู : อนุมัติยายหนวยงาน
กรณี : เจาหนาท่ีทะเบียนบุคลากรบันทึกขอมูลในเมนูยายหนวยงาน(ปลายทาง) หากนาย

ทะเบียน(ปลัด)เปนผูบันทึกขอมูลในเมนูยายหนวยงาน(ปลายทาง)เอง จะไมตองมาอนุมัตซิ้ํา

2.กดค้นหา

1.เลือกสถานะ“เข้า” 
เท่าน้ัน

3.ตรวจสอบความถกูตอ้ง

5..กดปุ่มอนุมัต ิถ้าถูกต้อง กดไม่อนุมัตกิรณี ไม่ถูกต้อง

4.ติ๊กเคร่ืองหมายถูก ถูกหน้ารายทีต่้องการอนุมัติ

หรือไม่อนุมัติ

หมายเหตุ > เมนูนี้สําหรับนายทะเบียน (ปลัด) เทานั้น



เมนู : อนุมัติผูหมดสิทธิ
กรณี : เจาหนาท่ีทะเบียนบุคลากรบันทึกขอมูลในเมนูแจงขอมูลผูหมดสทิธิ หากนายทะเบียน

(ปลัด)เปนผูบันทึกขอมูลใน เมนูแจงขอมูลผูหมดสิทธ ิเอง จะไมตองมาอนุมัติซ้ํา

1.ตรวจสอบความถกูตอ้ง และติก๊เครื่องหมาย

ถกู รายการท่ีจะอนมุตัิ หรอืไม่อนมุตัิ

2.กดปุ่มอนุมัต ิถ้าถูกต้อง กดไม่อนุมัตกิรณี ไม่ถูกต้อง

หมายเหตุ > เมนูนี้สําหรับนายทะเบียน (ปลัด) เทานั้น



เมนู : อนุมัติรับรองสิทธิ
กรณี : เจาหนาท่ีทะเบียนบุคลากรบันทึกขอมูลในเมนูบันทึกขอมูลผูมีสิทธริายใหมหรือเมนู

แกไขขอมูลผูมีสิทธิ หากนายทะเบียน(ปลัด)เปนผูบันทึกขอมูลเอง จะไมตองมาอนุมัติซ้ํา

1.ตรวจสอบความถกูตอ้ง และติก๊เครื่องหมายถกู 

รายการท่ีจะอนมุตัิ หรอืไม่อนมุตัิ

2.กดปุ่มอนุมัต ิถ้าถูกต้อง กดไม่อนุมัตกิรณี ไม่ถูกต้อง

หมายเหตุ > เมนูนี้สําหรับนายทะเบียน (ปลัด) เทานั้น





หากมีขอสงสัยสามารถติดตอไดท่ี

1. Call Center โทร 1330 กด 5 กด 3

2. คุณระวี  สวัสดี 061-3986637

E-mail: rawee.s@nhso.go.th


	นายระวี  สวัสดี�ฝ่ายบริหารงานทะเบียน�สำนักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ��
	คุณสมบัติเครื่องคอมพิวเตอร์
	บัตรประจำตัวประชาชน
	การติดตั้งโปรแกรม
	Slide Number 5
	การใช้งานโปรแกรม
	Slide Number 7
	Slide Number 8
	Slide Number 9
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	Slide Number 12
	Slide Number 13
	Slide Number 14
	หน้าแจ้งเตือน
	Slide Number 16
	Slide Number 17
	Slide Number 18
	Slide Number 19
	Slide Number 20
	Slide Number 21
	Slide Number 22
	Slide Number 23
	Slide Number 24
	Slide Number 25

